
Kies hieronder een procedure... of hierboven een standaardplanning

Aanbestedingsplanning: EU-NOA (Europees Niet-Openbare Aanbesteding) Aanbestedingswet 2012

Contractnummer: …

Omschrijving contract: … Datum publicatie op Negometrix:

Inkoper: … Datum ontvangst aanmeldingen:

Projectleider / contractbegeleider: … Datum ontvangst inschrijivingen:

Directie / afdeling / bureau: … Datum opdrachtverlening:

Versie document: …

Een datum in de planning is rood omdat de daaropvolgende datum eerder is dan deze datum.

Dit kan opgelost worden door:       1) de tabel met doorlooptijden aan te passen of; Check de minimumtermijnen: wijzig het 'gewenst aantal dagen' of de 'afwijkende datum'

                                                               2) naast de rode cel een 'afwijkende datum' in te vullen. Tabel niet van toepassing (i.v.m. geen selectiefase)

Selectiefase Datum Afwijking Doorlooptijden selectiefase

Concept-selectieleidraad gereed Wed 05/Oct/22 Aantal dagen tot vragenronde 1 selectiefase

Beoordeling concept-selectieleidraad Mon 10/Oct/22 Aantal dagen tussen laatste Nota en ontvangst aanmeldingen

Definitieve selectieleidraad gereed Thu 20/Oct/22 Aantal dagen tussen publicatie en ontvangst aanmeldingen

Machtiging aanwezig bij Inkoop Thu 20/Oct/22 Aantal dagen beoordeling aanmeldingen

Aankondiging op TenderNed publiceren (via CTM) Thu 01/Dec/22 Geplande tijd opzetten + afronden workflow selectie

schouw in de tweede fase pas

Vragenronde m.b.t. selectieleidraad Mon 19/Dec/22 Aantal dagen tussen selectiebeslissing en definitieve selectie

Overleg beantwoorden vd vragen; Tue 20/Dec/22

Nota van Inlichtingen 1 m.b.t. selectieleidraad uploaden Wed 04/Jan/23

Nota van Inlichtingen uploaden uiterste datum Wed 04/Jan/23 Waarom staat deze regel erin? Nota wordt toch al op 23/1 gepubliceerd. ANTWOORD: dit is als een herinnering bedoeld en igv eerdere datum niet gehaald wordtCheck de minimumtermijnen: wijzig het 'gewenst aantal dagen' of de 'afwijkende datum'

Training beoordeling van de Aanmeldingen Door inkoop aan Team 10:00 Thu 12/Jan/23

Ontvangst aanmeldingen gegadigden Mon 16/Jan/23

Toets vd aanmeldingen door Inkoop Mon 16/Jan/23 Doorlooptijden inschrijvingsfase

Beoordeling aanmeldingen gereed mailen naar Karina Wed 18/Jan/23 Aantal dagen tot aanwijzing ter plaatse/schouw (optioneel)

Evaluatiemeeting beoordeling aanmeldingen Thu 19/Jan/23

Brieven en Workflow start Thu 19/Jan/23

Lilian informeren over de workfow

Uitslag aanmeldingen kenbaar maken Mon 06/Feb/23 Aantal dagen tot vragenronde 1 inschrijvingsfase

Definitieve uitslag selectiefase Fri 17/Feb/23 Aantal dagen tot vragenronde 2 inschrijvingsfase (optioneel)

Voorjaarsvakantie 25 feb tot en met 5 maart

Inschrijvingsfase Aantal dagen tussen laatste Nota en ontvangst inschrijvingen

Concept aanbestedingsdocumenten gereed Wed 15/Feb/23 Aantal dagen tussen publicatie en ontvangst inschrijvingen

Beoordeling concept aanbestedingsdocumenten Wed 01/Mar/23 Aantal dagen beoordeling inschrijvingen

Definitieve aanbestedingsdocumenten gereed Wed 08/Mar/23 Geplande tijd opzetten + afronden workflow gunning

Uitnodiging tot inschrijving + aanbestedingsdocs. versturen Thu 09/Mar/23 Aantal dagen tussen gunningsbeslissing en opdrachtverlening

Vragenronde 1 m.b.t. inschrijvingsfase Mon 20/Mar/23 Gestanddoeningstermijn

Concept Nota van Inlichtingen 1 bij Inkoop Fri 24/Mar/23

Nota van Inlichtingen 1 versturen aan inschrijvers Fri 24/Mar/23 Vakantie- en feestdagen

Vragenronde 2 m.b.t. inschrijvingsfase Fri 31/Mar/23 1e Kerstdag 25 December 2023 (Monday)

Concept Nota van Inlichtingen 2 bij Inkoop Thu 06/Apr/23 2e Kerstdag 26 December 2023 (Tuesday)

Nota van Inlichtingen 2 versturen aan inschrijvers Thu 06/Apr/23 Nieuwjaarsdag 01 January 2024 (Monday)

Nota van Inlichtingen uploaden uiterste datum Thu 06/Apr/23 Goede vrijdag 29 March 2024 (Friday)

Sluitingstermijn indienen inschrijvingen / aanbesteding Mon 17/Apr/23 2e Paasdag 01 April 2024 (Monday)

Gunningsfase Bevrijdingsdag 05 May 2024 (Sunday)

Beoordeling inschrijvingen gereed Mon 24/Apr/23 Brugdag (na Hemelvaart) 10 May 2024 (Friday)

Evaluatiemeeting beoordeling inschrijvingen Mon 24/Apr/23
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verificatiegesprek / verduidelijking op de inschrijving.hierbij is het mogelijk om score aan te passen

opstellen brieven en workflow Fri 28/Apr/23 #NUM! #NUM! #NUM!

Workflow gereed Wed 10/May/23

Kenbaar maken gunningsbeslissing Thu 11/May/23 #NUM! #NUM! #NUM!

Definitieve opdrachtverlening Thu 01/Jun/23 #NUM! #NUM! #NUM!

Ondertekenen overeenkomst Thu 01/Jun/23

Herinnering einde gestanddoeningstermijn [10 dgn voor einde] Fri 30/Jun/23

Einde gestanddoeningstermijn Tue 11/Jul/23 voorjaarsvakantie 25 febr 2023 tot en met 5 maart 2023

Aankondiging gunning naar Luxemburg [binnen 48 dagen na opdracht] Wed 19/Jul/23
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Vul één van onderstaande data in

Datum publicatie op Negometrix:

Datum ontvangst aanmeldingen:

Datum ontvangst inschrijivingen:

Datum opdrachtverlening: 1-Jun-23

Check de minimumtermijnen: wijzig het 'gewenst aantal dagen' of de 'afwijkende datum'

10 - 18

11 11 12

33 30 46

2 - 2

7 - 19

11 11 11

Check de minimumtermijnen: wijzig het 'gewenst aantal dagen' of de 'afwijkende datum'

0 - -

10 - 11

24 - 22

11 11 11

49 35 39

7 - 7

7 - 13

21 21 21

75 - 85

Overige verhinderdata

Gewenst

aantal dagen

Wettelijk

minimum

Check

(werkelijk)

Gewenst

aantal dagen

Check

(werkelijk)

Wettelijk

minimum
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Uitleg document

Dit document is gebaseerd op vaste formules en macro's: de datumvelden in de planning zelf kunnen daarom niet handmatig ingevuld worden. De reden hiervan is dat

hierdoor rekening kan worden gehouden met weekenden, feestdagen en andere verhinderdata. Die maken het makkelijker om een accurate en betrouwbare

planning op te stellen!

Hoe te beginnen met de planning?

Er zijn 2 manieren om de planning op te starten: door alles handmatig stap voor stap te doorlopen, of door op één van de buttons bovenin de planning te drukken.

Door op één van de buttons te drukken, wordt automatisch een planning gegenereerd, op basis van de datum van vandaag als publicatiedatum. Deze datum is

uiteraard weer aan te passen, rechtsbovenin (punt 2 hieronder). Onderstaand stappenplan helpt in het gebruik van deze planning.

Stappenplan

Procedure

1. Kies een procedure: op basis daarvan wordt de stappen van de planning opgesteld

Opstarten planning

2. Kies rechtsbovenin een datum op basis waarvan je de planning wilt opstellen. Je hebt hierbij keuze uit 4 soorten:

   a. Datum publicatie op CTM

   b. Datum ontvangst aanmeldingen (alleen bij Niet-openbare aanbestedingen)

   c. Datum ontvangst inschrijvingen

   d. Datum definitieve opdrachtverlening

Vervolgens wordt de planning opgebouwd op basis van de ingevulde doorlooptijden (zie punt 3).

Doorlooptijden en foutmeldingen

3. In de tabellen rechts kun je de van toepassing zijnde minimumtermijnen zien (middelste veld). Het oranje veld links daarvan kun je zelf invullen: dit is het

gewenste aantal dagen tussen bepaalde activiteiten. Let hierbij op het volgende:

   a. Er staat standaard al een getal ingevuld in het oranje veld. Het kan zijn dat dit aantal veel te hoog of laag is, dus loop deze altijd één voor één na!

   b. Wanneer de minimumtermijn wordt overschreden, wordt deze stap in de tabel rood. Dit is te herstellen door het betreffende oranje veld aan te

passen of door een afwijkende datum in te vullen in de daarvoor bestemde kolom in de planning.

   c. In de planning kunnen data ook rood worden, wanneer een volgende stap in de planning, qua datum éérder is dan de daaropvolgende. Dit

is eventueel te herstellen door een afwijkende datum in te vullen náást deze datum: die datum wordt dan automatisch overgenomen.

Verhinderdata en feestdagen

4. Rechtsonder zijn de feestdagen en overige verhinderdata te vinden. Data die je hier invult, worden automatisch uitgezonderd van de planning.

MVO geen bezwarenperiode

5. Door als doorlooptijd '0' te kiezen, kun je bij MVO planningen de bezwarentermijn schrappen: de stap "kenbaar maken gunningsbeslissing" vervalt dan

automatisch.

2e Nota van Inlichtingen inbouwen

6. Het is mogelijk om een 2e Nota van Inlichtingen in te bouwen. Standaard staat deze in de tabel op '0' dagen vanaf publicatiedatum. Wanneer je hier een

waarde invult, wordt de 2e Nota op XXX aantal dagen van de publicatiedatum ingepland. Als je de waarde op '0' zet, wordt de 2e Nota weer verwijderd.

Aanwijzing ter plaatse / schouw

7. Het is mogelijk om een aanwijzing ter plaatse / schouw in te bouwen. Standaard staat deze in de tabel op '0' dagen vanaf publicatiedatum. Wanneer je hier een

waarde invult, wordt de aanwijzing / schouw op XXX aantal dagen van de publicatiedatum ingepland. Als je de waarde op '0' zet, wordt de aanwijzing / schouw weer verwijderd.

Dit document is met de grootst mogelijke zorg opgesteld. Mochten er desondanks fouten optreden, of andere zaken niet werken, neem dan contact op met Bureau Inkoop.


