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Regelingen informatie- en databeheer

Advies

1. Vast te stellen de ‘Beheerregeling informatiebeheer provincie Zuid-Holland 2024’ onder
voorbehoud van vaststelling van de ‘Archiefverordening provincie Zuid-Holland 2024’ door
Provinciale Staten.

2. Vast te stellen het ‘Aanwijzingsbesluit provinciearchivaris provincie Zuid-Holland 2024’ onder
voorbehoud van vaststelling van de ‘Archiefverordening provincie Zuid-Holland 2024’ door
Provinciale Staten.

3. Vast te stellen het 'Instellingsbesluit Strategisch Informatieoverleg Provincie Zuid-Holland” onder

voorbehoud van vaststelling van de ‘Archiefverordening provincie Zuid-Holland 2024’ door
Provinciale Staten.

4. Vast te stellen de brief aan Provinciale Staten Regelingen informatie- en databeheer waarmee
Provinciale Staten worden geinformeerd over de Beheerregeling informatiebeheer provincie
Zuid-Holland 2024, ‘Aanwijzingsbesluit provinciearchivaris provincie Zuid-Holland 2024’ en
'Instellingsbesluit Strategisch Informatieoverleg Provincie Zuid-Holland’ onder voorbehoud van
vaststelling van de ‘Archiefverordening provincie Zuid-Holland 2024’ door Provinciale Staten

5. Vast te stellen de Publiekssamenvatting ‘Beheerregeling informatiebeheer 2024’

6. Te bepalen dat de ‘Beheerregeling informatiebeheer provincie Zuid-Holland 2024,
‘Aanwijzingsbesluit provinciearchivaris provincie Zuid-Holland 2024’ en 'Instellingsbesluit
Strategisch Informatieoverleg Provincie Zuid-Holland’ worden gepubliceerd in het provinciaal
blad na vaststelling van de ‘Archiefverordening provincie Zuid-Holland 2024’ door Provinciale
Staten
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1 Toelichting voor het College

Beheerregeling

Het ‘Programma “Informatietransitie PZH” op weg naar een toekomstbestendig informatiebeheer’ is
in 2023 gestart met — onder andere - de verbetering van het informatie- en databeheer van de
provincie. Onderdeel hiervan is de actualisatie van de bestaande interne regelgeving, waaronder de
door Gedeputeerde Staten vast te stellen Beheerregeling informatie- en databeheer 2024.

In de Archiefwet 1995 (artikel 27, eerste lid) staat dat Gedeputeerde Staten zijn belast met de zorg
voor archiefbescheiden van de provinciale organen. De Archiefverordening provincie Zuid-Holland
2024 regelt deze zorg en het toezicht daarop. Het beheer van diezelfde archiefbescheiden is een
aanverwant begrip, maar betreft de ambtelijke verantwoordelijkheid voor het in goede, geordende en
toegankelijke staat brengen en bewaren van archiefbescheiden.

De beheerregeling biedt kaders om invulling te geven aan deze ambtelijke verantwoordelijkheid.
Meer in het bijzonder gaat de beheerregeling in op de verdeling van verantwoordelijkheden en
bevoegdheden in het informatie- en databeheer. De laatste door Gedeputeerde Staten vastgestelde
regeling dateert uit 2014. Maar doordat die niet gepubliceerd werd, kreeg het geen rechtsgeldige
status. De regeling van daarvoor uit 2007 is tot op heden de rechtsgeldige versie. Aangezien de
Archiefwet 1995 op diverse punten is gewijzigd en daarmee ook de verantwoordelijkheden van
ambtelijke organisatie op het gebied van zorg, beheer en toezicht is het noodzakelijk om de regeling
daterend uit 2007 te herzien en opnieuw vast te laten stellen.

De belangrijkste verschillen tussen de Regeling document- en archiefbeheer Provincie Zuid-Holland
2007 en de Beheerregeling informatiebeheer provincie Zuid-Holland 2024 zijn als volgt:

- De beheerregeling richt zich op alle informatie en data, in plaats van sec de documentaire
informatie.

- De verdeling van ambtelijke verantwoordelijkheden in de beheerregeling is geént op de
nieuwe organisatie inrichting van provincie Zuid-Holland behorend bij het opgave gerichte
werken, in tegenstelling tot de vroegere verdeling naar beheerseenheden.

- De beheerregeling benadrukt de samenhang tussen de verantwoordelijkheden voor het
informatie- en databeheer en die van persoonsgegevensbescherming en
informatiebeveiliging.

Aanwijzingsbesluit

De Wet normalisering rechtspositie ambtenaren (Wnra) is met ingang van 1 januari 2020 in werking
getreden. Als gevolg hiervan is de Archiefwet 1995 aangepast, wat in de praktijk betekent dat het
benoemingsbesluit van de provinciearchivaris voor 1 januari 2020 moeten worden omgezet in een
aanwijzingsbesluit. Dit is tot op heden niet gebeurd. Om deze reden is het Aanwijzingsbesluit
provinciearchivaris provincie Zuid-Holland 2024 opgesteld.

Instellingsbesluit

Het Strategisch Informatieoverleg (SIO) is geintroduceerd in de toelichting op het in 2012 gewijzigde
Archiefbesluit 1995. Het SIO moet worden ingesteld door alle overheidsorganen bij het ontwerpen of
aanpassen van een selectielijst, maar is daarnaast als standaardoverleg te gebruiken voor de
bespreking van vraagstukken rond het functioneren en de kwaliteit van het informatie- en
databeheer. Dit besluit treedt in werking met ingang van de dag na de datum van uitgifte van het
provinciaal blad waarin dit besluit wordt geplaatst en werkt terug tot en met 1 januari 2024.

Financieel en fiscaal kader
Totaalbedrag excl. BTW :€0,00
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Programma : Ambitie 8 - Bedrijfsvoering -Financién en Organisatie
Financiéle risico’s : Er zijn geen financiéle risico’s.

Juridisch kader

De Archiefwet 1995, waaruit onder andere de verplichting voortvloeit om een archiefverordening
vast te stellen. De beheerregeling komt voort uit artikelen 5 en 6 van de Archiefverordening provincie
Zuid-Holland 2024.

Verder vormt de Wet normalisering rechtspositie ambtenaren de aanleiding om het
benoemingsbesluit van de provinciearchivaris om te zetten naar een aanwijzingsbesluit.

2  Voorafgaande besluitvorming

Gedeputeerde Staten hebben in 2014 het 'Besluit informatiebeheer 2014' vastgesteld.

Op 31 januari 2023 heeft het college van Gedeputeerde Staten met de goedkeuring van het
programmaplan Informatietransitie PZH 2023 besloten de Informatietransitie ten uitvoer te brengen.
Ook Provinciale Staten hebben dit besluit bekrachtigd.

3 Proces
Bij het opstellen van de Beheerregeling informatie- en databeheer 2024 is uitvoerig afgestemd met
de provinciearchivaris, de jurist en inhoudelijk betrokkenen uit de organisatie.

De beheerregeling en bijbehorende besluiten zijn besproken in de O-tafel Bedrijfsvoering, het
opgavedomeinberaad (ODB), het P-Beraad en het directieteam (DT).

Zodra Gedeputeerde Staten besluiten de genoemde regeling en besluiten vast te stellen onder
voorbehoud van vaststelling van de Archiefverordening provincie Zuid-Holland 2024, worden
Provinciale Staten hierover geinformeerd door middel van de bijgevoegde GS-brief. Vervolgens
worden de beheerregeling en de aanverwante besluiten gepubliceerd in het Provinciaal Blad en via
wetten.overheid.nl.

4 Participatie en rolneming
Participatie met partijen buiten provincie Zuid-Holland is niet aan de orde.

5 Communicatiestrategie
Intern zal er gecommuniceerd worden en gepubliceerd worden op de interne website.

In de beheerregeling staat onder andere de verantwoordelijkheid van iedere medewerker
beschreven ten aanzien van informatie- en databeheer. Daarom wordt in algemene zin intern

gecommuniceerd over het vaststellen van deze regeling en de impact daarvan op het dagelijks werk.

Aanvullend wordt meer in de diepte aandacht besteed aan de regeling en de functie van het SIO in de
daarvoor bestemde overleggen en bijeenkomsten van direct betrokken functionarissen.
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